ZARZADZENIE Nr 56/2021
Wodjta Gminy Gotymin — Osrodek
z dnia 20 pazdziernika 2021r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kontrolnej aktywéw i pasywoéw oraz powotania Komisji

Inwentaryzacyjnej do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021 r. poz.
1372) w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 poz. 217
z pdin.zm.) oraz stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 14 lutego 2018 r., ustalam
nastepujgce zasady inwentaryzacji:

§ 1.

Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje nastepujace osoby:

Lp. |lmie i nazwisko Funkcja w komisji

1. Pacek Abramczyk Przewodniczacy

5. Aneta Szczesna Cztonek
3. Lidia Cymbalak Cztonek
§2.

Zobowigzuje sie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego
instruktazu cztonkéw komisji, a takze oséb odpowiedzialnych materialnie oraz wyznaczonych pracownikdw,

o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng.

§3

Osoby materialnie odpowiedzialne oraz pracownicy, ktérym powierzono piecze nad $rodkami trwatymi

i wyposazeniem zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzagdkowania mienia i ewidencji:

1) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie $rodkéw
trwatych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikdw majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji
ksiegowej do dnia spiséw;

2) uporzadkowania ewidencji ilosciowe] Srodkdw trwatych oraz rzeczowych zapaséw majatku obrotowego
i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji sktadnikéw majatku,

w uzytkowaniu, w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.



§ 4.
Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisGw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,
3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego niezwiocznie po

zakoniczeniu spisu.

§5.
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 11 czerwca 2021 roku.
2. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy

niezwtocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Adam f'_zo I Budek



