Zarzadzenie Nr 31/2016
Woéjta Gminy Golymin-Os$rodek
z dnia 5 wrze$nia 2016 r.

w sprawie powolania Zespolu Zarzadzajacego Projektem pn. ,Edukacja — wazna
sprawa!”, w ramach Priorytetu X ,,Edukacja dla rozwoju regionu” Dzialanie
10.1 ,Ksztalcenie i rozwdéj dzieci i mlodziezy” Poddzialanie 10.1.1 ,, Edukacja
ogdlna ( w tym w szkolach zawodowych)” RPO WM

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
22016 r. poz. 446 z p6zn.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

W celu wlasciwej realizacji projektu pod nazwg ,,Edukacja — wazna sprawa” tworzy si¢ Biuro
Projektu oraz powoluje Zespo6t Zarzadzajgcy w nastepujgcym sktadzie:

Katarzyna Ptasiewicz - koordynator projektu,

Anna Augustyniak - asystent koordynatora projektu,
Izabela Katarzyna Kowalska — koordynator szkolny,
Hanna Rykowska — koordynator szkolny,

Izabela Sliwiriska — koordynator szkolny,

Jadwiga Stawinska — pracownik ksiegowy.

Bozena Zwierzchowska — pracownik ksiggowy.
Katarzyna Borkowska — pracownik biurowy.
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§2.

1. Biuro projektu prowadzone bedzie w Urzedzie Gminy Gotymin-Osrodek, gdzie
przechowywana i udostgpniana bedzie petna dokumentacja projektowa. Biuro zapewni
uczestnikom projektu mozliwo$¢ osobistego kontaktu z zespotem zarzgdzajgcym
projektem, w szczegolnosci w trakcie rekrutacji do projektu. Biuro prowadzone bedzie
przez caly okres realizacji projektu (do momentu zamkniecia projektu po rozliczeniu
koncowego wniosku o ptatnosc).

2. Czynnosci kancelaryjne zwigzane z realizacja projektu wykonywane bgdg na zasadach
ogdlnych obowiazujacych w Gminie Golymin-Osrodek.

§ 3.

1. Do zadan koordynatora projektu nalezy:
a) koordynacja realizacji rzeczowej i finansowej projektu,
b) opracowanie dokumentacji projektowej,
¢) realizacja wydatkow,
d) prowadzenie bazy danych uczestnikow projektu,
e) przygotowywanie wnioskow o ptatnosc,
f) planowanie i wdrazanie zmian,
g) realizacja procedur zamowien publicznych,



re

h)
i)
J)

koordynacja i nadzér nad pracg koordynatoréw szkolnych,
udziat w rekrutacji uczestnikow projektu,
administrowanie umowami.

Do zadan asystenta koordynatora nalezy:

a)

b)
c)
d)
€)

wspotpraca z koordynatorem projektu oraz koordynatorami szkolnymi na kazdym etapie
realizacji projektu,

organizacja egzaminow zewnetrznych,

udzial w naradach i posiedzeniach,

organizacja administracyjna biura projektu,

udzial w rekrutacji uczestnikdw projektu,

Do zadan koordynatoréw szkolnych nalezy:

a)
b)
c)
d)
e)
f
g)

rekrutacja uczestnikoOw projektu,

gromadzenie dokumentacji uczestnikoéw projektu,
tworzenie harmonogramu zajec,

nadzor nad dokumentacjg i realizacjg zajec,
badanie rezultatow projektu,

opracowywanie danych sprawozdawczych,
koordynacja transportu.

Do zadan pracownika biurowego nalezy:

a)
b)

c)
d)

€)

nadzér nad dziataniami promocyjnymi,

kontrola nad prawidlowym oznakowaniem pomieszczen, w ktorych bedzie realizowany
projekt — we wspotpracy z koordynatorami szkolnymi,

monitorowanie dokumentacji pod katem prawidtowosci oznaczenia
o wspotfinansowaniu ze srodkdw unijnych,

monitorowanie zakupionych pomocy dydaktycznych pod katem prawidtowosci
oznaczenia o wspdtfinansowaniu ze srodkow unijnych

udzielanie informacji o projekcie.

§ 4.

Rekrutacja uczestnikOw projektu przeprowadzona zostanie zgodnie z Regulaminem
uczestnictwa i rekrutacji stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.

Bezposredni nadzor nad dziatalno$cig Biura Projektu sprawuje Wéjt Gminy Gotymin-Osrodek.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Andrzej nowski



